OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
W ZAKLADZIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ W ZELECHOWIE

Kierownik Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Zelechowie oglasza nabér na stanowisko:

inkasent

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem, zgodnie z opisem danego stanowiska:
a) niezbedne

wyksztalcenie minimum S$rednie,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralnos$¢ za przestepstwa umyslne lub umyslne przestepstwa skarbowe,
sprawne postugiwanie si¢ systemami operacyjnymi,

umieje¢tnos¢ obstugi oprogramowania uzytkowego,

umiejetnos¢ obstugi urzadzen peryferyjnych (skanery, drukarki),

znajomos¢ pakietu MS Office Excel, WORD, PowerPoint,

prawo jazdy kat. ,,B”.

b) dodatkowe

odpowiedzialnos¢ oraz dobra organizacja pracy,

umiejetnos¢ pracy samodzielnej jak i wspotpracy w zespole,
nieposzlakowana opinia,

rzetelnos¢, sumiennos¢, punktualno$é, wysoka kultura osobista.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

dokonywanie odczytow wodomierzy i wystawianie faktur u odbioréw wody
zgodnie z harmonogramem,

kontrola stanu technicznego wodomierzy i1 plomb,

plombowanie wodomierzy,

wnioskowanie o dokonanie legalizacji lub wymiang wodomierza,

zglaszanie nielegalnych uje¢ wody, odprowadzen S$ciekéw 1 innych
nieprawidtowosci,

obstuga programu inkasenckiego QNET,

wspolpraca w prowadzenia dokumentacji zwigzanej z obsluga ludnosci
korzystajacej z sieci wodociagowej i kanalizacyjnej na terenie gminy
Zelechow,

wyliczanie oraz pobieranie optat za pobér wody i zrzut Sciekéw do kanalizacji
sanitarnej,

codzienne rozliczanie si¢ z pobranych oplat za wode i $cieki oraz wplata
gotowki do kasy ZGK,



wykonywanie prawidiowej obstugi sieci wodociggowej oraz  stacji
wodociagowych w miejscowosci Stary Goniwilk i Piastow,

prowadzenia ewidencji w zakresie produkcji wody oraz zuzycia energil
w hydroforni Stary Goniwilk i Piastow,

dokonywanie odczytow wskazan licznika pobranej wody,

prowadzenie biezacych napraw w budynkach hydroforni,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika ZGK.

3. Warunki pracy (warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu
wykonywania zadan):
a) warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

praca administracyjna w siedzibie zakiadu i terenowa,
praca ze sprz¢tem mobilnym w terenie,

wyjazdy stuzbowe na terytorium Kraju,

uzytkowanie sprze¢tu biurowego, obstuga petentow,

b) miejsce i otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska pracy:

praca administracyjna - budynek parterowy,
praca przy o$wietleniu sztucznym i naturalnym,
praca terenowa - teren miasta i gminy Zelechow.

4. Wymagane dokumenty:

Curriculom Vitae,

list motywacyjny,

dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie (Swiadectwo ukonczenia szkoty)
— w oryginale lub po$wiadczone za zgodnos¢,

dokumenty potwierdzajace staz pracy, wykonywanie dziatalnosci gospodarczej
($wiadectwa pracy, zaswiadczenia itp.),

kwestionariusz osobowy,

o$wiadczenie o posiadanym obywatelskie polskim lub innym,

o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystanie z pelni praw publicznych,

o$wiadczenie, iz kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego Ilub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

inne dodatkowe dokumenty (kserokopie zaswiadczenia o0 kursach,
szkoleniach),

oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

5. W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Zakladzie Gospodarki Komunalnej, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu  0sOb
niepetnosprawnych, wynosi mniej 6%.



6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie zakladu lub za
posrednictwem poczty na adres: Zaklad Gospodarki Komunalnej, ul. Waisenberga 1,
08-430 Zelechow.

7. Termin sktadania ofert: 10 dni od dnia opublikowania w BIP Urzgdu Miejskiego w
Zelechowie (do 04.12.2020r.). Aplikacje, ktore wplyna po tym terminie, nie beda
rozpatrywane. Oferty te, jak réwniez oferty pozostatych osob (z wylaczeniem 5
najlepszych kandydatow uszeregowanych w procesie rekrutacji wedlug poziomu
spelniania przez nich wymagan okreslonych w ogloszeniu o naborze) podlegaja
zniszczeniu po uptywie 14 dni od dnia zakonczenia naboru.

8. Niezwlocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wyniku naboru bedzie
upowszechniana przez umieszczenie na tablicy informacyjnej w Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej w Zelechowie, ul. Waisenberga 1, 08-430 Zelechow oraz opublikowane
w BIP Urzedu Miejskiego w Zelechowie przez okres co najmniej 3 miesiecy.




